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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. ,cenie” — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915);

2. ,CPV” — Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) okreslony w Zatgczniku Nr 1 do Rozporzgdzenia
Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwienr (CPV)
oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce procedur
udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zmiany Wspdlnego Stownika Zamdwieri (CPV).

3. ,dostawach”- naleiy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opgji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

4. ,Kierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ organ uprawniony do reprezentacji
Zamawiajgcego.

5. ,Kierownik dziatu” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej wnioskujgcej
o udzielenie zaméwienia publicznego;

6. ,Kodeks cywilny” — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. 2016
poz. 380 z pdin. zm).

7. ,Regulaminie” - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w
Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji w Tczewie Sp. z 0.0., do ktérych nie majg zastosowania
przepisy Prawo zamdwien publicznych;

8. ,robotach budowlanych”- naleizy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Prawa
zamdwien publicznych lub obiektu budowlanego (wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng), a takie realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

9. ,ustugach” nalezy przez to rozumieé nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

10. ,Prawo budowlane” - ustawa z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2016
r. Nr 290 z pdin. zm).

11. ,Prawo zamowien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwieri publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz.2164 z pdzn.zm.),

12. ,wykonawcy”- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

13. ,Zamawiajacym”— nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Tczewie
ul. Czatkowska 8,

14. ,zaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajagcym a
wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
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15. Specyfikacja zamowienia — dokument regulujagcy prawa i obowigzki Stron postepowania o
udzielenie zamdéwienia w trybach, ktére wskazujg obowigzek jego posiadania.

§2.

1. Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamoéwien publicznych w Zaktadzie Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Tczewie ul. Czatkowska 8, do ktdrych nie majg zastosowania przepisy
Prawa zamowien publicznych, tj.: zaméwienn o warto$¢ mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwiern publicznych.

2. Ze wzgledu na cel prowadzonej dziatalnosci, Zamawiajgcy udziela zamowien sektorowych
w rozumieniu art. 2 pkt 14 w zwigzku z art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 Prawa zamdwiern publicznych,

tj. w zakresie:

2.1.tworzenia sieci przeznaczonych do swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcijg lub
dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi
sieciami,

2.2.zamoéwien zwigzanych z:

2.2.1. kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekdw;

2.2.2. projektami dotyczagcymi inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji pod
warunkiem, ze ilos¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi
ponad 20% tgcznej ilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom
nawadniajgcym lub melioracyjnym.

3. Kwoty, o ktérych mowa w Regulaminie, jezeli nie okreslono inaczej, sg wartosciami netto.
4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy zapisami Regulaminu, a przepisami prawa nalezy stosowacd
obowigzujgce przepisy prawa.
§3.

1. Regulamin okresla zasady dziatania Zamawiajgcego przy realizacji zamodwien o wartosci
wylaczajgcej stosowanie przepisbw Prawa zamdwien publicznych, dla ktérych wartosé
szacunkowa zamdwienia:

1.1. zawiera sie w kwocie od 14 000 euro do kwoty 50 000 euro;

1.2. zawiera sie w kwocie powyzej 50 000 euro do kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwier publicznych dla zamoéwien sektorowych.

2. Dla zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji unijnych jezeli wartos¢ przekracza kwote 50 000 Euro
stosuje sie przepisy Prawa zamdéwien publicznych.

2.1. Do udzielania zamdwienn wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, ktérych wartos¢
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro a nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwot zawartych w obowigzujagcym rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot wartosci zaméwiern oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich stosuje sie:

- przetarg nieograniczony,
- przetarg ograniczony.
W oparciu o przepisy ustawy Pzp lub niniejszego regulaminu Udzielania zamodwien.

2.2. Do udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ktdrych wartos¢ zawiera
sie w kwocie od 2.000 ztotych do 50.000 ztotych netto wigcznie, Zamawiajacy przeprowadza
rozeznanie rynku i gromadzi dokumentacje potwierdzajgca jego przeprowadzenie. Ze zgromadzonych
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2.4,

2.5:
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie rozeznania rynku musi wynikaé, ze dana ustuga,
robota lub dostawa wykonana zostata po cenach nie wyzszych niz rynkowe.

2.2.a)W przypadku wydatkéw o wartosci od 2.000 ztotych do 20.000 ztotych netto wigcznie
dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku to w szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcéw zapytania ofertowe ( badZ wydruk ogtoszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej ) wraz z otrzymanymi ofertami, wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych
oferty potencjalnych wykonawcéw,

2.2.b) W przypadku wydatkéw o wartosci od 20.000 ztotych do 50.000 ztotych netto wtacznie,
dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zamdwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie,
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami.

2.2.c) Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
Wykonawcami nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego przeprowadzenie rozeznania rynku.

2.3. Do udzielania zaméwienn wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ktorych wartosé
zawiera sie w kwocie od 2.000 ztotych do 50.000 ztotych netto wiacznie, stosuje sie tryb zapytania
ofertowego — chyba ze wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach okreslonego
programu operacyjnego stanowig inaczej — w ktorym po ogtoszeniu lub zaproszeniu do postepowania,
Wykonawcy sktadajg oferty wraz z cena.

W ogtoszeniu lub zaproszeniu do zlozenia oferty w trybie zapytania ofertowego zamieszcza sie co
najmniej informacje o:
a) Miejscu i terminie sktadania ofert zawierajgcych cene,

b) Terminie wykonania zamdwienia,

c) Opisie kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert,

d) Opisie przedmiotu zamdwienia,
e) Informacje o sposobie i formie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami,

f) Inne informacje wymagane wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
okreslonego programu operacyjnego.

Termin sktadania ofert wraz z ceng nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia lub zaproszenia.

Zapytanie ofertowe — jezeli Zamawiajacy wybiera forme zaproszenia — kieruje sie do minimum 3
Wykonawcéw lub ( w formie ogtoszenia ) zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze réwniez zamiesci¢ ogtoszenie na innej stronie internetowej, jezeli wytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach okreslonego programu operacyjnego tego wymagaja.

Zapytanie ofertowe w formie zaproszenia moze byc takze przestane droga faksowg lub elektroniczna.
Forma pisemna jest zawsze dopuszczalna.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd waznie ztozonych ofert — koriczac tym samym
postepowanie.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego uwaza sie za wazne, gdy wptyng co najmniej dwie
wazne oferty. Postepowanie zachowuje waznos¢, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajagcego www.zwik.tczew.pl, i/lub innej powszechnie dostepnej stronie
internetowej wskazanej wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach danego
programu operacyjnego ogtoszenie o zamowieniu, zostanie ztozona jedna wazna oferta.

2.10. Umowy o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 2.000 ztotych netto nalezy zawieraé w sposéb

efektywny z zachowaniem formy pisemnej, z wytgczeniem wymogu rozeznania rynku.

2.11. Do udzielania zamdéwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ktérych wartosé

przekracza réwnowartos¢ kwoty 50.000 ztotych netto a nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 Euro stosuje sie:

- przetarg nieograniczony,

- przetarg ograniczony.
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2.12. Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego dokonywane jest z nalezyta starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupetniajgcych. Zabronione jest dzielenie zamdwienia
skutkujgce zanizeniem jego wartosci. W kazdym przypadku szacowanie zamodwienia musi by¢ zgodne
z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach okreslonego programu operacyjnego.

2.13. Opis przedmiotu zamowienia przygotowuje sie z uwzglednieniem wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach okre$lonego programu operacyjnego. Do opisu zamdwienia
publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien.

2.14. Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz wytycznymi, z uwzglednieniem ztozonosci
postepowania.

2.15. Wszyscy Wykonawcy majg rowny dostep do informacji dotyczgcych zamdwienia publicznego.

2.16. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego. Ustalone warunki udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego nie mogg prowadzi¢ do dyskryminacji ktéregokolwiek
Wykonawcy lub do zawezenia konkurencji.

2.17. Kryteria oceny ofert skfadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zawieraé¢ muszg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

2.17.a) Ustalone kryteria oceny ofert nie mogg przewyzszac¢ potrzeb niezbednych do osiggniecia
celdw i prowadzi¢ do dyskryminacji Wykonawcow.

2.17.b) Kryteria oceny ofert powinny co do zasady okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdéwienia, takie jak: jakosé, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoéwienia oraz koszty eksploataciji.

2.18. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci.

2.19. Ogtoszenie w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ogtasza
sie na stronie internetowej Zamawiajgcego i/lub na innej powszechnie dostepnej stronie
internetowej, jezeli wytyczne w sprawie kwalifikowania wydatkéw w ramach okreslonego programu
operacyjnego tak stanowig. Upublicznienie na stronie internetowej zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamédwienia,
b) warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
c) kryteria oceny ofert,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw
oceny ofert,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin ustala sie zgodnie prawem krajowym, unijnym i
wytycznymi w tym zakresie,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, zgodnie z prawem krajowym, unijnym i wytycznymi w niniejszym zakresie,

h) projekt umowy ( ogdlne postanowienia umowy ) wraz z warunkami zmiany zawartej umowy, jezel
Zamawiajacy przewiduje taka mozliwosc.

2.20. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza sposrad ztozonych ofert spetniajgca warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w oparciu o ustalone kryteria oceny. Wybdr
oferty dokumentowany jest protokotem.

2.20.a) Protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia ogtoszenia o wszczeciu postepowania,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o wszczeciu postepowania, wraz ze
wskazaniem daty wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego,
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c) informacje o spetnieniu warunku braku powigzan kapitatowych i osobowych pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawcami, ktérzy ztozyli w postepowaniu oferty,

d) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym Wykonawcom za spetnianie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
h) zatgczniki:

i) potwierdzenie publikacji ogtoszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na stronie internetowej, zgodnie z wytycznymi w tym zakresie,

ii) ztozone oferty,

iii) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
oraz osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z
Wykonawca.

2.21. Informacje o wyniku postepowania zamieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej oraz na innych stronach zgodnie z wytycznymi w tym zakresie.

2.22. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2.23. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia informacji o wszczeciu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, w postepowaniu wptynie tylko jedna wazna oferta, zasade
konkurencyjnosci uwaza sie za zachowang. Jezeli w prawidtowo upublicznionym postepowaniu nie
ztozono zadnych ofert, Zamawiajgcy postepuje stosownie do wytycznych w niniejszym zakresie.

2.24. Zamawiajacy zawierajacy z wykonawcami umowy zobowigzany jest do zachowania formy
pisemnej z uwzglednieniem wymogdéw okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach danego programu operacyjnego.

2.25. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat
taka mozliwosc¢ i okreslone zostaty warunki takiej zmiany.

2.26. Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamodwienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ takiego zamdwienia zostata
przewidziana w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia podstawowego.

2.27. Istnieje mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) Z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw,

b) Wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

2.28. Woydatki ponoszone przez Zamawiajgcego muszg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z
obowigzujgcym prawem krajowym oraz wspolnotowym.
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2.29. Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktéra zostata zawarta z naruszeniem prawa, lub
poniesione z naruszeniem prawa mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne w catosci lub czesci, w
zaleznosci od wagi tego naruszenia.

2.30. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢ przechowywane ( z wylgczeniem
instytucji w systemie realizacji POIiS, tj.: 1Z, IP i IPII/IW ) — przez okres 3 lat od zamkniecia i rozliczenia
programu operacyjnego.

2.31. Obowigzkiem oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwien
wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest bezstronne oraz staranne przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, z uwzglednieniem aktualnych
wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

2. Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan Zamawiajgcego zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien:
1) planowanie zamdwien,
2) czynnosci poprzedzajgce wszczecie postepowania,
3) przeprowadzenie postepowania,
4) udzielenie zamdwienia,
5) ewidencjonowanie udzielanych zaméwien,
6) zarzadzanie i nadzér nad realizacjg udzielonego zamdwienia,
7) archiwizowanie dokumentéw.

4. Dla zamoéwien dla ktérych warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest mniejsza od kwoty 14 000 euro
Regulaminu nie stosuje sie.

PLANOWANIE ZAMOWIEN
§ 4.

1. Podstawag podejmowania dziatan w zakresie realizacji zaméwien przez Zamawiajgcego jest Plan
zamowien.

2. Kierownicy dziatéw w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku przesytajg do Dziatu Inwestycji i
Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcego Wstepne Plany zaméwier podlegtych dziatéw na kolejny
rok, obejmujacy dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é przekracza kwote 14 000
euro. Wstepny Plan zamdwienn oparty jest o zatozenia planu rzeczowo-finansowego
Zamawiajgcego.

3. Wstepny plan zamdwien, a pdzniej Plan zamdwien, opracowywane sg wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku Nr 1 do Regulaminu.

4. Plan zamdwier wchodzi w zycie po zatwierdzeniu go przez Kierownika Zamawiajgcego.

5. Do czasu zatwierdzenia Planu zamdwier przez Kierownika Zamawiajgcego, zamdwien udziela sie
na podstawie projektu planu zamdwien sporzadzonego przez Kierownika dziatu, po uzyskaniu
zgody Kierownika Zamawiajgcego na dokonanie zamoéwienia.

§5.

1. W trakcie trwania roku, Dziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Zamawiajacego aktualizuje Plan
zamowien na podstawie informacji przekazywanych przez Kierownikéw dziatéw.
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2. Kierownicy dziatéw przekazujg do Dziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcego
informacje o koniecznosci wprowadzenia nowego zadania lub modyfikacji zadania z Planu
zamowien po zatwierdzeniu zmiany przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 6.

1. Zatwierdzony Plan zamdwieri stanowi podstawe do pozytywnego opiniowania dokumentéw
stanowigcych podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia zamoéwienia dotyczacego zadania nieujetego w
Planie zamowieri podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz dokonania
stosownych zmian w Planie zaméwien po udzieleniu zamdwienia moze by¢ zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego pisemny wniosek.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
§7.

1. Celem opisu przedmiotu zamowienia jest okreslenie wszystkich istotnych dla Zamawiajgcego
elementdéw dotyczacych nabywanej dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.

2. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mdgtby utrudniaé uczciwa
konkurencje.

4. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowej lub specyfikacji technicznej.

5. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych
w rozumieniu Prawa budowlanego, Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca
programu funkcjonalno-uzytkowego lub za pomocg opisu wymagan niezbednych do realizacji
przedmiotu zamdwienia.

6. Program funkcjonalno-uzytkowy lub opis wymagan niezbednych do realizacji przedmiotu
zamdwienia obejmuje opis zadania budowlanego, w ktdorym podaje sie przeznaczenie
ukoriczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

7. Opis przedmiotu zamdéwienia moze obejmowac opcje jego realizacji.
§8.

1. Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, moze poinformowac
wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zamodwienia, w szczegélnosci moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajgc sie do ekspertéw, organdéw wiadzy publicznej lub
wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania
opisu przedmiotu zamowienia, Specyfikacji Zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy.

2. Dialog techniczny prowadzi Kierownik dziatu, zainteresowany udzieleniem zamdwienia, w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych
wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.

3. Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o
jego przedmiocie na swojej stronie internetowej.
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SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§9.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania witasciwych przepiséow Regulaminu:
2.1.zaniza¢ wartosci zamdwienia lub
2.2.wybierac sposobu obliczania wartosci zamdwienia,

2.3.faczy¢ zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réinych przepiséw
Regulaminu;

2.4.dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamédwienia, w celu unikniecia tgcznego szacowania ich
wartosci.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamdwienia
jest taczna wartosé poszczegdlnych czesci zamowienia.

Przy zatozeniu, ze Zamawiajgcy oszacowat warto$s¢ zamodwienia na poczgtku roku z nalezytag
starannos$cia, w przypadku pojawienia sie, w trakcie roku, nieprzewidzianej wczesniej
koniecznosci zmiany zamdwienia, przyjmuje sie, iz takie zamodwienie jest zamdéwieniem nowym i
odrebnym, ktérego wartos¢ obliczy¢ nalezy wiasciwie do jego zakresu.

Za szacowanie wartosci zamowienia odpowiada Kierownik dziatu sktadajagcego wniosek
0 wszczecie procedury. Szacowania wartosci na dostawy i ustugi dokonuje wyznaczony pracownik
na podstawie rozeznania rynkowego.

Rozeznanie rynkowe powinno obejmowac informacje na temat ceny uzyskanej od co najmniej
dwdch wykonawcdw realizujgcych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy lub ustugi majace
by¢ przedmiotem zamowienia, o ile znanych jest co najmniej dwdch takich wykonawcow.
Rozeznanie rynkowe moze by¢ przeprowadzone osobiscie, telefonicznie, droga elektroniczng lub
pisemnie z ktérego powinna by¢ sporzgdzona notatka.

Wartos¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

7.1.kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego;

7.2.planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego.

Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i
ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest
taczna warto$¢ zamdwien tego samego rodzaju:

9.1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilociowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem,
albo

9.2. ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wybdér podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania zapiséw Regulaminu.

Jezeli zamodwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na
czas:

11.1. nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

11.2. oznaczony:

11.2.1. nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

11.2.2. dtuiszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamodwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi, ktérych tgczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:

12.1. catkowita warto$¢ zamdwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamoéwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

12.2. warto$¢ miesieczna zamodwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamoéwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

Jezeli zamdwienie obejmuje:

13.1. ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamdwienia sg opfaty, prowizje,
odsetki i inne podobne swiadczenia;

13.2. ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

13.3. ustugi projektowania, wartoscig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje
iinne podobne swiadczenia.

Jezeli zamodwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci zamodwienia uwzglednia sie
najwiekszy mozliwy zakres tego zamodwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamoéwienia.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoéci zamdwier
okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa
zamowien publicznych.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§ 10.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
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Zamowienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji wymaganych w formularzu
ofertowym.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
§ 11.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Przepisy Regulaminu dotyczagce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlna.

PROCEDURY WYBORU WYKONAWCOW
§12.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ prowadzone w nastepujacych trybach:
1.1.uproszczonym,
1.2.zapytania ofertowego,
1.3.negocjacji,
1.4.przetargu
1.5.negocjacji z jednym wykonawca.

Tryb prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia uzaleizniony jest od wartosci
zamowienia:

2.1.dla zaméwien o wartosci mniejszej od kwoty 14 000 euro Regulaminu nie stosuje sie, dla
zamoOwien o wartosci od 14 000 euro do kwoty 50 000 euro stosuje sie tryb uproszony lub
zapytania ofertowego,

2.2.dla zamodwien o wartosci powyzej 50 000 euro do kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwien publicznych dla zamdwien sektorowych stosuje
sie tryb negocjacji lub przetargu;

Tryb negocjacje z jednym wykonawcg moze by¢ stosowany niezaleznie od wartosci zamdwienia
w nastepujacych przypadkach:

3.1.gdy konieczne jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci w razie:

3.1.1.awarii technicznej stwarzajgcej zagrozenie dla proceséw technologicznych rozumianej
jako gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia technicznego
lub systemu urzadzen technicznych powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate
(catkowitg badz czesciowg) ich pierwotnych wtasciwosci,

3.1.2.zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi,
3.1.3.zagrozenia dla srodowiska bedgcego wynikiem awarii,

3.1.4.zagrozen powodujacych lub mogacych spowodowac straty finansowe lub straty
w majatku Zamawiajgcego
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3.1.5.0bowiazku wykonania czynnosci i robét wynikajacych z zapiséw Prawo budowlane,

3.1.6.kleski zywiotowej rozumianej jako katastrofa naturalna - zdarzenie zwigzane
z dziataniem sit natury, w szczegdlnosci wytadowania atmosferyczne, wstrzasy
sejsmiczne, silne wiatry, intensywne opady atmosferyczne, dtugotrwate wystepowanie
ekstremalnych temperatur, osuwiska ziemi, pozary, susze, powodzie, masowe
wystepowanie szkodnikéw, choréb roslin lub zwierzat, chordéb zakaZznych ludzi albo tez
dziatanie innego zywiotu).

3.2.gdy konieczno$¢ pilnego udzielenia zamdwienia zachodzi z przyczyn nie lezgcych po stronie
zamawiajacego, a konieczny i niemozliwy do wczesniejszego przewidzenia termin udzielenia
zamoOwienia uniemozliwia zastosowanie trybdw uproszczonego, zapytania ofertowego,
negocjacji lub przetargu,

3.3.gdy ze wzgledu na charakter zamowienia wymagana jest szczegélna wiedza i doswiadczenie
konkretnego wykonawcy, uzasadnione jest udzielenie zamdwienia temu konkretnemu
wykonawcy gwarantujgcemu nalezyte wykonanie zamdwienia. Dotyczy to w szczegdlnosci
ustug: prawniczych, doradztwa, nadzoru inwestorskiego, szkoleniowych lub projektowych,

3.4.jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy, ktérych czes¢ zrealizowano w ubiegtych latach, a
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych Ilub standardzie, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw
lub ich instalacji,

3.5.jezeli przedmiotem zamoéwienia sg ustugi, ktérych czes¢ zrealizowano w ubiegtych latach, a
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania ustug o innych standardach, co
powodowatoby nieproporcjonalnie duze trudnosci organizacyjne lub techniczne,

3.6.jezeli przedmiot zamdwienia jest zwigzany z innym realizowanym lub wykonanym
zamOwieniem, a uzasadnione jest utrzymanie ciggtosci i standardu realizacji przedmiotu
zamdwienia poprzez udzielenie zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.

Wybér trybu prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia powinien uwzgledniac
oszczedne wydatkowanie Srodkéw publicznych, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z poniesionych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

Bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, Kierownik Zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach
moze podja¢ decyzje wyboru wykonawcy w innym trybie niz przewidziane w Regulaminie
ustalajgc zasady jego przeprowadzenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
§ 13.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia mozna wykluczy¢:

1.

2.

wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat

braku podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

2.1.0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-2303, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z
pbéin. zm.)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.z 2016 .
poz. 176),

2.2.0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r.— Kodeks karny,

2.3.skarbowe,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

2.4.0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawece, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika

spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

w pkt 2;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia

spotfeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wykonawce, ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit

zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia

warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajgce w btagd zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane

przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub

pozyska¢ informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub

ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,

agencyjnej lub innej umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego

postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w

inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie

konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy

jest w stanie wykazac za pomocga stosownych srodkéw dowodowych;

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i

1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne;

wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w

postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje

jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15

maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 1844 oraz z

2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu

upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo

upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza

jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

wykonawce, ktdry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w

istotnym stopniu wczeéniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji,

zawarta z zamawiajgcym co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;
wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace pfatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
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stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w § 13 pkt 4, chyba
ze wykonawca dokonat ptfatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.

§14.

W kazidej z procedur o udzielenie zaméwienia, mogg zosta¢ okreslone w stosunku do
wykonawcow:

1.1.warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce w szczegdlnosci:

1.1.1.uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw;

1.1.2.sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
1.1.3.zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
1.2.podstawy wykluczenia, okreslone w § 13.

Warunki udziatu w postepowaniu muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia oraz do niego
proporcjonalne.

§ 15.

Do oferty sktadanej w postepowaniach wykonawca dotgcza aktualne na dzieri skfadania ofert
oswiadczenie lub dokumenty w zakresie wskazanym przez Zamawiajagcego w Specyfikacji
zamowienia. Informacje zawarte w o$wiadczeniu lub dokumentach stanowig potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
§ 16.

Weryfikujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia
Zamawiajacy moze zazadaé¢-od wykonawcéw dokumentéw potwierdzajacych odpowiednio ich
spetnienie albo brak istnienia podstaw wykluczenia. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym okresla sie w Specyfikacji Zamdéwienia.

W kaidej z procedur mozna 2z3daé¢ od wykonawcow przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych okreslone przez Zamawiajgcego wymagania dotyczace przedmiotu
zamdwienia.

Zamawiajacy powinien wezwaé wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo,
ktérzy ztozyli wymagane dokumenty zawierajgce btedy Ilub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata
odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene,
ktéra przewyisza kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcoéw dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez jej tresci oraz
ztozonych dokumentéw.

WADIUM
§17.

W postepowaniach prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, negocjacji lub przetargu
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci do 5% wartosci
zamoéwienia.
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10.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wysokos$¢ wadium nalezy wskazaé w Specyfikacji Zamdwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
4.1.pienigdzu;

4.2.gwarancjach bankowych;

4.3.gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwitocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

10.1. odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

10.2. nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

10.3. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§18.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania opowiada Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w Regulaminie pracownikom Zamawiajgcego lub innym podmiotom.

Odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania s3:

3.1.Kierownicy dziatéw, w tym Dziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych — w sprawach
zwigzanych z opisem przedmiotu zamoéwienia, szacowaniem wartosci zamowienia,

3.2.Dyrektor Finansowy —w sprawach finansowych,
3.3.Dziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcego — w sprawach proceduralnych.

W kazdym z trybow Kierownik zamawiajgcego moze powotaé Komisje Przetargowq do
przygotowania lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, ktéra dziata na
podstawie Regulaminu pracy Komisji Przetargowej, stanowigcego Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.
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§19.

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytgczeniu,
jezeli:
1.1.ubiegajg sie o udzielenie tego zamodwienia;

1.2.pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

1.3.przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly

w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

1.4.pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

1.5.zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci do 50 000
euro zobowigzane sg poinformowac Kierownika dziatu lub Kierownika zamawiajacego o tym, ze
podlegajg wytgczeniu z postepowania.

3. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci wiekszej niz
50 000 euro sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§ 20.

1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia jest podpisany przez Kierownika
dziatu Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie o udzielenie zamowienia publicznego (wzoér
whniosku okresla zatgcznik Nr 4 do Regulaminu) zwany dalej Wnioskiem, sporzagdzonego zgodnie
z Planem Zamdwien o ktérym mowa w § 4 niniejszego Regulaminu.

2. Kierownik dziatu przekazuje Whniosek do Dziatu Inwestycji i Zamdwienn Publicznych
Zamawiajacego nie pdzniej niz 15 dni przed planowang datg wszczecia postepowania.

3. Dziat Inwestycji i Zamdéwiern Publicznych Zamawiajgcego weryfikuje poprawnos¢ ztozonego
Whiosku i po ustaleniu z Kierownikiem dziatu jego ostatecznej wersji przekazuje go Kierownikowi
Zamawiajacego do akceptacji.

4. Po akceptacji Wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego Dziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych
Zamawiajacego przekazuje go do realizacji Kierownikowi dziatu lub podejmuje jego realizacje
zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

5. W przypadku koniecznosci natychmiastowego udzielenia zaméwienia podstawa wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia moze by¢ ustne polecenie Kierownika Zamawiajgcego.
W takim przypadku sporzadzenie Wniosku moze nastgpi¢ po udzieleniu zamowienia.
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§ 21.

Whioski powinny by¢ sktadane odrebnie, odpowiednio dla grupy asortymentowej towaru
bedacego przedmiotem dostawy, rodzaju ustugi, zadania remontowego lub inwestycyjnego
obejmujacego roboty budowlane

Whioski powinny zwiera¢ w szczegdlnosci:
2.1.wymagany lub pozadany termin realizacji zamoéwienia;

2.2.istotne dla zamdwienia dane, np. szczegdlne wymagania co do przedmiotu zamdwienia lub
wykonawcy,

2.3.zawiera¢ wskazanie wnioskowanego trybu w jakim powinno by¢ przeprowadzone
postepowanie o udzielnie zamdwienia.

Kierownik dziatu w terminie 7 dni od akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego
przekazuje do Dziatu Inwestycji i Zamdwien Publicznych Zamawiajgcego projekt opisu przedmiotu
zmowienia oraz Specyfikacji Zamdwienia wraz ze wzorem umowy parafowanym przez Radce
Prawnego.

Wzér Specyfikacji Zamdwienia okresla zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

POSTEPOWANIE UPROSZCZONE
§ 22.

W postepowaniu uproszczonym wyboru wykonawcy gwarantujgcego nalezyte wykonanie
zamowienia dokonuje pracownik Zamawiajgcego wyznaczony przez Kierownika dziatu.

Pracownik Zamawiajgcego, o ktéorym mowa w ust. 1, wnioskuje do Kierownika dziatu o
dokonanie wyboru wykonawcy w oparciu odpowiednio o kosztorys ofertowy albo rozpoznanie
cenowe rynku zdobyte w toku biezgcej pracy oraz w wyniku rozpoznania cenowego rynku
dokonanego przy uzyciu wszelkich mozliwych metod, w szczegdlnosci: osobiscie, telefonicznie,
pocztg elektroniczng, pisemnie, poprzez przeglad stron internetowych. Dodatkowymi kryteriami
wyboru oferty moga by¢ w szczegdlnosci: jakosé, trwatosé, serwis, gwarancja itp.

Fakt udzielenia zamdwienia w oparciu o posiadane rozpoznanie cenowe rynku pracownik
wyznaczony do przeprowadzenia postepowania potwierdza stosowng pisemng adnotacjg na
fakturze VAT lub rachunku dokumentujgcym dokonanie zakupu.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§23.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu, do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, ktérzy wedtug rozpoznania rynku pracownika wyznaczonego do
przeprowadzenia postepowania gwarantujg nalezyte wykonanie zamodwienia, Zaproszenia do
sktadania ofert, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Zaproszenie do skfadania ofert opracowuje pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania, ktére podpisuje Kierownik dziatu, a zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Zaproszenia do sktadania ofert kieruje sie do wykonawcow drogg elektroniczng,
a w uzasadnionych przypadkach pisemnie lub faksem.

W uzasadnionych przypadkach zatgcznikiem do Zaproszenia do sktadania ofert mozie byé
Specyfikacja Zamdwienia zawierajgca w szczegdlnosci istotne postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawartej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jaka
Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym wykonawca.
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10.

11.

12.

§ 24.

Wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze dla dostaw i ustug
oraz 7 dni dla robét budowlanych od dnia przekazania Zaproszenia do sktadania ofert.

Oferty moga by¢ sktadane wedtug wyboru Zamawiajgcego okreslonego w Zaproszeniu do
sktadania ofert drogg elektroniczng albo pisemnie.

Niezwfocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert pracownik wyznaczony do
przeprowadzenia postepowania dokonuje czynnosci oceny ztozonych ofert, z ktérej sporzadza
Protokot oceny ofert, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu, a podpisuje Kierownik
dziatu.

Protokot oceny ofert zawierajacy wybdr oferty najkorzystniejszej zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy informuje drogg elektroniczng wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferty.

NEGOCIJACIE
§ 25.

Postepowanie w trybie negocjacji polega na skierowaniu, do potencjalnych wykonawcéw w
liczbie zapewniajacej konkurencje, ktérzy wedtug rozpoznania pracownika wyznaczonego do
przeprowadzenia postepowania gwarantujg nalezyte wykonanie zamdéwienia, Zaproszenia do
negocjacji, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

Zaproszenie do negocjacji opracowuje pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania, ktére podpisuje Kierownik dziatu, a zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Zaproszenie do negocjacji kieruje sie do wykonawcow drogg elektroniczng, pisemnie lub faksem.

Zatgcznikiem do Zaproszenia do negocjacji jest Specyfikacja Zamdwienia zawierajgca
w szczegblnosci istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy,
ogdblne warunki umowy albo wzér umowy, jakg Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z wybranym
wykonawca.

W odpowiedzi na Zaproszenie do negocjacji wykonawcy sktadajg oferty wstepne.

Wyznaczony termin sktadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze dla
dostaw i ustug oraz 7 dni dla robét budowlanych od dnia przekazania Zaproszenia do negocjacji.

Oferty wstepne mogga by¢ sktadane wedtug wyboru Zamawiajgcego okreslonego w Zaproszeniu
do negocjacji drogg elektroniczng lub pisemnie.

Niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert wstepnych zamawiajgcy ocenia ich
zgodno$¢ z trescig Zaproszenia oraz przeprowadza sie negocjacje z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty wstepne niepodlegajgce odrzuceniu w wyznaczonym terminie.

Negocjacje z Wykonawcami przeprowadza powofany przez Kierownika Zamawiajacego Zespof
negocjacyjny.

Z przebiegu negocjacji i uzgodnien poczynionych w ich trakcie Zespdt negocjacyjny sporzadza
Protokdét z negocjacji, zawierajagcy w szczegdlnosci wybdr oferty najkorzystniejszej. Wzor
Protokotu z negocjacji stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

Protokdét z negocjacji zawierajgcy wybor oferty najkorzystniejszej zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego, ktéry powotat Zespdf negocjacyjny.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy informuje drogg elektroniczng wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty wstepne w terminie.
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PRZETARG
§ 26.

Postepowanie w trybie przetargu prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 70" i 70 — 70°
Kodeksu cywilnego wedtug zasad okreslonych w Regulaminie.

Za przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu odpowiedzialny jest Dziat Inwestycji i
Zamowien Publicznych Zamawiajgcego, ktoéra opracowuje Ogfoszenie o przetargu. Wzor
Ogfoszenia o przetargu stanowi zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Za opracowanie Specyfikacji zamowienia odpowiedzialny jest Kierownik dziatu.
Ogfoszenie o przetargu podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

Postepowanie w trybie przetargu konczy sie z chwilg zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego Protokofu z przetargu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

§ 27.

Wszczecie procedury przetargu nastepuje poprzez zamieszczane Ogfloszenia o przetargu przez
Dziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych Zamawiajgcego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie upublicznione Ogfoszenia o
przetargu w inny sposdb, w tym poprzez zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Dziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych Zamawiajgcego dokumentuje fakt zamieszczenia
Ogftoszenia o przetargu w aktach postepowania.

Po zamieszczeniu Ogfoszenia o przetargu w sposéb okreslony w ust. 1, Zamawiajgcy moze
poinformowaé o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia.

W dniu zamieszczenia Ogfoszenia o przetargu, na stronie Zamawiajgcego Dziat Inwestycji i
Zaméwien Publicznych Zamawiajgcego zamieszcza Specyfikacje Zamdéwienia.

Do terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ Ogfoszenia o przetargu, Specyfikacji
Zamowienia lub odwotaé przetarg, przy czym warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub
odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono to w ich tresci.

Zamawiajacy od chwili zamieszczenia Ogfoszenia o przetargu na stronie internetowe;j,
a wykonawcy od chwili ztozenia oferty zgodnie z zamieszczonym Ogfoszeniem o przetargu, s3
obowigzani postepowacé zgodnie z postanowieniami zamieszczenia Ogfloszenia o przetargu i
Specyfikacji Zamdéwienia.

W tresci Specyfikacji Zamowienia nalezy okresli¢ termin zwigzania ofertg, nie krdtszy niz 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wykonawca, mimo wyboru jego oferty, uchyla sie od zawarcia umowy, ktérej waznosc
zalezy od spetnienia szczegélnych wymagan przewidzianych w Kodeksie cywilnym, Zamawiajgcy
moze pobrang sume zachowaé albo dochodzi¢ zaspokojenia z przedmiotu zabezpieczenia. W
pozostatych wypadkach zaptacone wadium nalezy niezwfocznie zwrdcié, a ustanowione
zabezpieczenie wygasa. Jezeli Zamawiajgcy uchyla sie od zawarcia umowy, wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana, moze zgdac zaptaty podwdjnego wadium albo naprawienia szkody.

Zamawiajgcy oraz wykonawca moze zgdac¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli strona tej
umowy, inny wykonawca lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta na wynik
przetargu w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostata zawarta
na cudzy rachunek, jej uniewaznienia moze zgdac takze ten, na czyj rachunek umowa zostata
zawarta, lub dajacy zlecenie.
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10. Uprawnienie okreslone w ust. 9 powyzej wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktérym

1.

uprawniony dowiedziat sie o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uptywem
roku od dnia zawarcia umowy.

NEGOCJACIE Z JEDNYM WYKONAWCA
§ 28.

Postepowanie w trybie negocjacji z jednym wykonawca polega na zaproszeniu do negocjacji
konkretnego wykonawcy, ktéry wedlug rozpoznania pracownika wyznaczonego do
przeprowadzenia postepowania gwarantuje nalezyte wykonanie zamdwienia. Celem negocjacji
jest uzyskanie jak najlepszych warunkéw realizacji zaméwienia.

Zaproszenie do negocjacji realizuje sie poprzez skierowanie do konkretnego wykonawcy
Zaproszenia do negocjacji, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

Zatgcznikiem do Zaproszenia do negocjacji moze by¢ Specyfikacja zamdwienia zawierajgca
w szczegolnosci istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy,
ogoblne warunki umowy albo wzdér umowy, jakg Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z zaproszonym
wykonawca.

Zaproszenie do negocjacji oraz Specyfikacje zamdwienia opracowuje pracownik wyznaczony do
przeprowadzenia postepowania, ktére podpisuje Kierownik dziatu, a zatwierdza Kierownik
Zmawiajgcego.

Zaproszenie do negocjacji kieruje sie do wykonawcy drogg elektroniczng, pisemnie lub faksem.
Negocjacje z wykonawcg przeprowadza Zespot negocjacyjny.

Z przebiegu negocjacji i uzgodnien poczynionych w ich trakcie Zespdf negocjacyjny sporzadza
Protokdt z negocjacji. Wzér Protokotu z negocjacji stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

Protokdt z negocjacji zatwierdza Kierownik zamawiajacego ktory powotat Zespdf negocjacyjny.

§ 29.

W przypadku gdy konieczne jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia:

1.

gdy nie jest mozliwe uzyskanie pisemnej zgody Kierownika Zamawiajgcego na poniesienie
wydatku awaryjnego, Kierownik dziatu uzyskuje akceptacje Kierownika Zamawiajacego po
przeprowadzeniu rozmowy telefonicznej, a nastepnie niezwlocznie wystepuje o taka zgode na
pismie,

zaproszenie do negocjacji moze by¢ przekazane konkretnemu wykonawcy telefonicznie lub
osobiscie,

negocjacje z konkretnym wykonawcg moze prowadzi¢ wyznaczony pracownik,

Protokdt z negocjacji moze by¢ sporzgdzony i zatwierdzony po udzieleniu zamdwienia.

RAZACO NISKA CENA
§ 30.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku
do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajagcymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w
tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementédw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
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Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonym w trybie negocjacji wyjasnienie
watpliwosci Zamawiajgcego w zakresie razgco niskiej ceny oferty wstepnej Zamawiajgcy
wyjasnia w trakcie prowadzonych negocjacji a ich wynik uwzglednia w wyborze oferty
najkorzystniejsze;j.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)
§31.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uptywie terminu do wniesienia zastrzezen.

Termin zwigzania ofertg nie moze byc¢ krétszy niz 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofert3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie powoduje utraty
wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
8.1.oczywiste omyiki pisarskie,

8.2.oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

8.3.inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
9.1.jest niezgodna z Regulaminem;

9.2.jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji zamowienia lub zaproszenia, z zastrzezeniem ust.
8.3. powyzej;

9.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

9.4.zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

9.5.zawiera btedy w obliczeniu ceny;
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10.

11.

12.

13.

14.

9.6.wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 8.3. powyzej;

9.7.wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9.8.wadium nie zostalo wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

9.9.jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, o ile zastosowano inne kryteria
niz cena, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§32.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
12.1. nie ztozono zadnej oferty w postepowaniu.

12.2.cena najkorzystniejszej oferty przekroczy Srodki finansowe, ktdre Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

12.3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

12.4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
prawnie skutecznej umowy.

W trybie przetargu o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza informacje na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

W trybie zapytania ofertowego, negocjacji i negocjacji z jednym wykonawcg o uniewaznieniu
postepowania Zamawiajgcy informuje wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty drogg elektroniczna.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§ 33.

Wykonawca jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw Regulaminu moze wniesé
zastrzezenia na piSmie do Kierownika Zamawiajgcego w terminie 3 dni od dnia przekazania
informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub informacji o uniewaznieniu postepowania.

Zastrzezenia powinny wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z Regulaminem, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie zastrzezen.

Wymaga sie by zastrzeienia zostaty wniesione w terminie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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Boe woN

Dziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych Zamawiajagcego przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wniesionych
zastrzezen.

Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajgcego
w przedmiocie wniesionych zastrzezen.

Zamawiajacy przesyta jedynie wyjasnienie formalne i pozostawia podniesione zarzuty bez
odpowiedzi merytorycznej, jezeli stwierdzi, ze:

6.1.zastrzezenia ztozyt podmiot nieuprawniony,

6.2.zastrzezenia ztozono po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 lub dotyczg okolicznosci
rozstrzygnietych przez Zamawiajgcego.

W przypadku uwzglednienia wniesionych zastrzezen powtarza sie czynnos$é, ktérej dotyczy
zastrzezenie lub dokonuje czynnosci zaniechanej.

Dziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych Zamawiajgcego wysyta do wykonawcéw zawiadomienie
0 powtdrzeniu czynnosci lub wykonaniu czynnosci nowej albo braku uwzglednienia zarzutéw.

Decyzja Zamawiajgcego w tej sprawie rozstrzygniecia zarzutdw jest ostateczna.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§ 34.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamoéwienia wybranemu wykonawcy na dostawy
o wartosci do 50 000 euro jest Zamdwienie, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 13 do Regulaminu.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdéwienia wybranemu wykonawcy na ustugi lub
roboty budowlane o wartosci do 50 000 euro jest Zlecenie, ktérego wzdér okresla zatgcznik nr 14
do Regulaminu.

§ 35.

W oparciu o zatwierdzony wynik postepowania lub protokdt konczacy postepowanie,
zawierajacy wybor oferty najkorzystniejszej Kierownik Zamawiajgcego podpisuje Zamdéwienia
lub Zlecenia w sprawie udzielenia zamdwienia wybranemu w postepowaniu Wykonawcy.

Projekt Zamdwienia, Zlecenia oraz Umowy parafuje Gtéwny Ksiegowy.
Projekt Umowy parafuje Radca Prawny.
Umowy, Zamdwienia i Zlecenia podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

Zamdwienia, Zlecenia oraz Umowy sporzadzane sg w trzech egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla strony - wybranego wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Umowy sporzadzane sg w trzech egzemplarzach: egzemplarz (oryginat) — Wykonawca,
egzemplarz (oryginat) — Dziat Inwestycji, 1 egzemplarz (oryginat) — Dziat Ksiegowosci, 1
egzemplarz (kserokopia) — Dziat Wnioskodawcy.

UMOWY
§ 36.

Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zaméwienia wybranemu wykonawcy na dostawy lub
ustugi o wartosci wiekszej niz 50 000 euro oraz na roboty budowlane jest Umowa.

W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy lub ustugi o wartosci do 50 000 euro Umowa jest
sporzadzana i zawierana, jezeli wynika to z charakteru przedmiotu umowy ilezy w interesie
Zamawiajgcego.
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10.

11.
12.

13.

14.

Do uméw stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig
inaczej.

W kazdym postepowaniu, w ktéorym do Specyfikacji Zamdwienia zatgczono projekt (wzdr)
Umowy, przed terminem sktadania ofert wykonawcy w ramach wyjasnien tresci Specyfikacji
Zamdwienia moga zgtasza¢ uwagi dotyczace Umowy. Wykonawcy sktadajgc oferte oswiadczaja,
Ze wyrazajg zgode na wszelkie zapisy znajdujgce sie w przekazanym im projekcie Umowy.

Umowe zawiera sie niezwitocznie po uptywie terminu na wniesienie srodkéw ochrony prawnej
przewidzianych w Regulaminie w terminie zwigzania ofertg, z zastrzezeniem ust. 6.

Umowe mozna zawrze¢ niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli w postepowaniu
ztozono jedng oferte.

Jezeli uptynat termin zwigzania ofertg, Umowe mozna zawrze¢, o ile wykonawca wyrazi zgode na
jej zawarcie na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

Zakres S$wiadczenia wykonawcy wynikajacy z Umowy jest toisamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, wykonawcy sktadajacy takg oferte ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Za realizacje Umowy odpowiedzialny jest Kierownik dziatu, ktéry sktadat wniosek o wszczecie
postepowania.

W przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od Umowy z winy wykonawcy, Zamawiajgcy moze
popisa¢ Umowe z wykonawcg, ktdry ztozyt oferte nastepng w kolejnosci, o ile wykonawca ten
zadeklaruje realizacje Umowy zgodnie z postanowieniami zawartymi w ztozonej ofercie, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych bedacych wynikiem czesciowego zrealizowania
wypowiedzianej umowy lub umowy od ktérej odstgpiono. Zawarcie Umowy w okolicznosciach
opisanych w niniejszym ustepie wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego.

W przetargu, Zamawiajgcy oraz wykonawca moze zgdac uniewaznienia zawartej Umowy, jezeli
strona tej Umowy, inny wykonawca lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta na
wynik przetargu w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli Umowa zostata
zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia moze zgdac takze ten, na czyj rachunek Umowa
zostata zawarta, lub dajacy zlecenie. Uprawnienie to wygasa z uptywem miesigca od dnia, w
ktérym uprawniony dowiedziat sie o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pdzniej jednak niz z
uptywem roku od dnia zawarcia Umowy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§ 37.

Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do wysokosci 10% ceny brutto
catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zwane dalej ,,zabezpieczeniem” stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
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11.

12.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wg wyboru wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

3.1. Pienieznej,

3.2. Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3.3. Gwarancjach bankowych,
3.4. Gwarancjach ubezpieczeniowych,

3.5. Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U.2016.359 j.t. ze zm.).

W wypadku udzielenia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
udzielona gwarancja musi by¢ gwarancjg samoistng, nieodwotalng, bezwarunkowg i ptatng na
pierwsze zadanie, bez koniecznosci przedkiadania jakichkolwiek dodatkowych dokumentéw,
udzielong tytutem zabezpieczenia wszelkich roszczen Zamawiajgcego z tytutu nienalezytego
wykonania umowy, w tym roszczer Zamawiajgcego z tytutu gwarancji i rekojmi za wady, na okres
wykonania umowy oraz udzielonej rekojmi.

Gwarancja, o ktérej mowa w pkt 4 powyzej winna zawiera¢ nastepujace elementy:

5.1. Nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie siedzib,

5.2. Okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byé zabezpieczona gwarancja,
5.3. Kwote gwarangji,
5.4. Termin waznosci gwarancji,

5.5. Zobowigzanie gwaranta do ,zaptacenia” kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz Gwarant, pokryje roszczenia z tytutu:

5.5.1. Niewykonania Umowy przez Wykonawce,
5.5.2. Nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,

W  przypadku sporu pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawcg, bank lub towarzystwo
ubezpieczeniowe wydajgce gwarancje nie bedzie miat prawa do zlozenia kwot ptatnych na
podstawie gwarancji w depozycie sgdowym lub innej instytuciji, lecz wyptaci je bezposrednio
Zamawiajgcemu.

Wszelkie koszty i optaty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wytgcznie wykonawca.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej nalezy wpfacié
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

W przypadku pozostatych form wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (innych
niz pieniezna) oryginat dowodu wniesienia nalezytego zabezpieczenia nalezy zdeponowac w
Sekretariacie Zamawiajgcego.

Gwarancja (poreczenie) nie moze zawieral zastrzezenia gwaranta (poreczyciela), ze
odpowiedzialno$¢ gwaranta (poreczyciela) z tytutu gwarancji (poreczenia) jest wytaczona w
stosunku do zmiany Umowy, niewykraczajacej poza zapisy wzoru umowy, objetej gwarancja
(poreczeniem), jezeli zmiana ta nie zostata zaakceptowana przez gwaranta (poreczyciela).

Gwarancja (poreczenie) musi by¢ egzekwowalna i wykonalna na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, podlega¢ prawu polskiemu, a w sporach z Gwarancji wytgcznie wtasciwy musi by¢ Sad
Powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Tre$¢ gwarancji (poreczenia) podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zgtaszania uwag i wigzgcych zastrzezen do tresci gwarancji.
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13. W przypadku przedtozenia gwarancji nie zawierajgcych wyzej wymienionych elementéw lub
zawierajgcej warunki wobec Zamawiajgcego inne niz opisane w niniejszym paragrafie
Regulaminu, wzglednie nie zastosowania sie do uwag Zamawiajgcego w zakresie
niedopuszczalnych zapisow przedtozonej do akceptacji gwarancji, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14. Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowa je na rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z Umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wykonawcy.

15. W przypadku nalezytego wykonania zamdwienia, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zwrdci¢ lub
zwolni¢ zabezpieczenie w nastepujacy sposéb:

15.1. 70% kwoty zabezpieczenia zostanie zwrdcone lub zwolnione do 30 dni od dnia
wykonania przez wykonawce umowy,

15.2. 30% kwoty zabezpieczenia zostanie pozostawione na zabezpieczenie roszczen z
tytutu rekojmi za wady. Zwrot lub zwolnienie zabezpieczenia nastgpi nie pdzniej niz w 15
dniu po uptywie okresu rekojmi za wady.

ZMIANY UMOWY
§ 38.

Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadkach i na warunkach okreslonych w SIWZ i umowie.

EWIDENCJIONOWANIE UDZIELONYCH ZAMOWIEN
§39.

1. Zatwierdzone do realizacji Whnioski s rejestrowane w Rejestrze postepowar o udzielenie
zamowien publicznych prowadzonym przez Dziat Inwestycji i Zamowienn Publicznych
Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 15 do Regulaminu.

2.  Numer Rejestru postepowan o udzielenie zamowien publicznych, o ktérym mowa w ust. 1 jest
rownoczesnie numerem Zamowienia, Zlecenia lub Umowy i powinien byé przywotywany we
wszystkich dokumentach dotyczgcych danego zamdwienia.

§ 40.

Oryginaly Umodw/Zamdwieri/Zlecen w sprawach zamowienn przechowywane sa w Zbiorach
Uméw/Zamdwier/Zleceri w Dziale Inwestycji i Zamowieni Publicznych Zamawiajgcego, a ich kopie
przez komérki prowadzace postepowanie.

§41.

1. Umowy/Zamdwienia/Zlecenia w sprawie zamowier podlegajg rejestracji w Rejestrze postepowari
o0 udzielenie zamdwien publicznych, zwanym dalej Rejestrem Postepowari, prowadzonym przez
Dziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Zamawiajacego.

2. Komorka prowadzgca postepowanie odpowiedzialna jest za:

2.1.przekazanie oryginatu Umowy/Zamdwienia/Zlecenia do Dziatu Inwestycji i Zamoéwien
Publicznych Zamawiajgcego

2.2.wtaczenia kopii Umowy/Zamdwienia/Zlecenia do dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia.
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NADZOR | ZARZADZANIE REALIZACJA UDZIELONYCH ZAMOWIEN
§ 42,
Nadzér nad realizacjg zamodwien sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.

W zakresie zobowigzan wynikajacych z realizacji udzielonych zaméwien nadzér sprawuje Gtoéwny
Ksiegowy Zamawiajacego.

§43.

Zarzadzanie realizacjg udzielonego zaméwienia nalezy do Kierownika dziatu wyznaczonego do
jego realizacji.

Kierownik dziatu wyznaczony do realizacji zaméwienia jest obowigzany niezwlocznie po
ujawnieniu istotnych uchybien po stronie Wykonawcy, zwigzanych zrealizacjg zamdwienia,
przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajgcego stosowng pisemng informacje w tej sprawie.

OBIEG DOKUMENTOW
§44.
Wszelkie dokumenty dotyczace zaméwienia winny by¢ czytelnie oznaczane znakiem sprawy.

Dokumenty przychodzace iwychodzace rejestrowane sg w odpowiednich rejestrach
korespondenciji.

Kierownicy dziatéw odpowiadaja, wedtug wtasciwosci, za to, aby akta postepowania w sprawie o
udzielenie zamdwienia byty systematycznie opracowywane i porzadkowane.

§ 45.

Oferty sktadane w formie pisemnej przez Wykonawcdw przyjmuje Dziennik Podawczy
Zamawiajgcego.

Ztozone oferty sg przekazywane za pokwitowaniem pracownikowi wyznaczonemu do
prowadzenia postepowania niezwtocznie po uptywie terminu ich skfadania.

§ 46.

Kierownik dziatu prowadzgcego postepowanie odpowiedzialny jest za:

1)

2)

przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci procedury udzielenia zamdwienia
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci procedury udzielenia zamdwienia
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§47.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownik Zamawiajgcego. W notatce nalezy w
szczegdblnosci wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansdéw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
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11.
12.
13.
14.
15.

okreslajgcych sposdéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub

innych mechanizmoéw finansowych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.12.2016r.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO REGULAMINU

§ 48.
Plan (Wstepny plan) Zaméwien.

Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia oraz spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie osoby ktérej powierzono wykonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia o braku podstaw wytgczenia.

Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie o udzielenie zamodwienia publicznego

Specyfikacja zamdwienia
Zaproszenie do sktadania ofert
Protokét oceny ofert.
Zaproszenie do negocjacji.

Protokét z negocjaciji.

. Ogtoszenie o przetargu

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Protokét z przetargu.

Zaméwienie.

Zlecenie.

Rejestr postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
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Zatgcznik nr 2
do Regulamin udzielania zamdwiern publicznych do ktérych nie majg zastosowania
przepisy Prawa zaméwien publicznych w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

w Tczewie

......................................................

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie § 15 Regulaminu udzielania zaméwier publicznych do ktorych nie majq
zastosowania przepisy Prawa zaméwiern publicznych w Zakfadzie Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.o.

w Tczewie

I DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Nr  sprawy ... )

PN ettt et e ettt s ettt et et et s b e st et sra et s b ses s eR s a s bt eae e n e a s abe e s s st sReeb s essat et aen st areasn s s
prowadzonego przez Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z o.0. w Tczewie, o$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt .......cccecueeuue....

Specyfikacji Zamoéwienia

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania.

....................... (miejscowosc), dNia ....oveeveeeeevennn. T

Podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(oséb) uprawnionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej
do wystepowania w jego imieniu
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Zatgcznik nr 3

do Regulamin udzielania zamdwieni publicznych do ktérych nie maja
zastosowania przepisy Prawa zamowien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie

Kierownika zamawiajacego / pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci / pracownika Zamawiajacego, ktéremu powierzono wykonanie
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia / cztonka Komisji Przetargowej / biegtego*

IR (IMIONA)  sissrsscimmsimssnmossrmmmssmasssmerssssssesmenmansmsrasesmnsress sosemsaassusessessesasnsenssvens

NAZWISKO ettt et e e e et e e e e e esaeeesnsesassseasaneeeanseeeaseeeesneesennns

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamédwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania

........................................................

(podpis)
* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy Prawa zaméwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

ZATWIERDZAM Tezew, dnia v s sns s r.

Nr sprawy .........../ ...

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania w sprawie o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Rodzaji przedmiot zamdéwienia
Dostawy* / ustugi* / roboty budowlane*

Okreslenie / krétki opis przedmiotu zamdwienia (ze wskazaniem nazwy i petnego kodu ustugi, dostaw lub
roboty budowlanej, okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamdéwier CPV).

..................................................................................................................................................

2. Wartosé zaméwienia w PLN i EURO

3. Nr pozycji wedtug Planu zaméwier

4. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia zgodnie z Planem zaméwier

5. Termin realizacji zaméwienia
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6. Dziat wnioskujacy

7. Inne istotne dla zaméwienia dane (np. szczegélne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia lub
Wykonawcy — nalezy wymieni¢ i okresli¢ te wymagania oraz podaé podstawe prawng koniecznosci zgdania ich

spetnienia)

9. Proponowani wykonawcy do ktérych proponuje sie skierowaé zaproszenia do ztozenia oferty

lub zaproszenia do negocjacji :

podpis Kierownika dziatu wnioskujacego

10. Stanowisko Gtéwnego Ksiegowego
Zapewniam* / nie zapewniam* $rodki finansowe na realizacje zamdwienia

data, podpis Gtéwnego Ksiegowego

11. Stanowisko Dziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych Zamawiajgcego

data, podpis Kierownika Dziatu Inwestycji i
Zamowien Publicznych Zamawiajgcego

Wyk. w 2 egz.

1. egz.—komdrka wtasciwa
w sprawach zaméwien publicznych
2. egz.—afa
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Zatgcznik nr 5
do Regulamin udzielania zamdwienn publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy Prawa zamdwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Tczewie

Tczew, dnia ceeeeeeeeeeceeeennenns

Nr sprawy ......ccceeeee y -

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

na realizacje zamdwienia publicznego ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie

(nazwa zadania / zaméwienia publicznego)

postepowania o udzielenie zamodwienia sektorowego o wartosci ponizej kwot okre$lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwieri publicznych prowadzonym zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdwieri publicznych do ktérych nie majq zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z o.0. w Tczewie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp6tka z 0.0. w Tczewie
ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

2. Tryb udzielenia zamdéwienia*

- przetarg zgodnie z przepisami art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego*
- negocjacje*
- zapytanie ofertowe*

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

................................................................................................................................................

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Kryteria oceny oferty.

................................................................................................................................................

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami, przekazywania
oswiadczen i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy / Ogélne warunki
umowy / Wzér umowy jaka Zamawiajgcy zamierza zawrzeé¢ z wybranym Wykonawca,* stanowia

zatacznik do niniejszej Specyfikacji zaméwienia.

Zataczniki:

Kierownik dziatu

imie, nazwisko i podpis pracownika

ZATWIERDZIL

Kierownik Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 6

do Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych do ktérych nie maja
zastosowania przepisy Prawa zaméwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............. / Tczew, dNnia ceeeeeceeeecvencennes

ZAMAWIAJACY

Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie
ul. Czatkowska 8

83-110 TCZEW

--------------------------------------------- vesese

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

ZWiK w Tczewie Spoétka z o.0.

zaprasza
do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa
zamowien publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwieri publicznych do

ktdrych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwieri publicznych

....................................................................................................................................................................

2. Termin wykonania zaméwienia:

3. Spos6b przygotowania i ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na FORMULARZU OFERTY stanowigcym zatacznik do niniejszego

zapytania.
2) Oferta moze by¢ ztozona:
a) pisemnie, w jednej zamknietej kopercie*,
b) faksem na numer* .......ccccoooeveeerireereenenne. "
c) e-mailem naadres® ........ccceveirereeecerennnn

4. Miejsce i forma sktadania ofert:

1) pisemnie *,
2) faksem na numer *
3) e-mailem na adres *



. Termin sktadania ofert:

do dnia.................... 20........... r., do godz. .......

. Termin zwigzania ofertg

veveerneneenns dNi 0d dnia sktadnia ofert.

. Informacje na temat wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

PAN/PAN ettt ettt ettt e e e et e et e st e ateat e e e e te e et ee e ereeaneeanenneneas ,

10. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze do Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, ZAMOWIENIE* / ZLECENIE* / UMOWE*

w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

Opracowat Podpis Kierownika dziatu

Kierownik Zamawiajacego

W zatgczeniu:

Formularz oferty
Specyfikacja zamdwienia*



Zatgcznik nr 7
do Regulamin udzielania zamdwieri publicznych do ktérych nie maja
zastosowania przepisy Prawa zaméwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

NI SPrawy .....cecceeceeeeernees Tczew, dnia coeveeeeeveee e

PROTOKOL OCENY OFERT

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert z dnia ..................... r. w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwieri
publicznych do ktdrych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwieni publicznych

na dostawe*/ustuge*/robote budowlang*

1. Wykaz Wykonawcdw, ktdrych zaproszono do ztozenia oferty;

Lp. Forma przekazania Data
Petna nazwa i adres Wykonawcy zaproszenia (pisemnie/faksem przekazania
(numer faksu)/e-mailem zaproszenia
(adres e-mailowy)
1.
2.
3.
4,
5.

2. Wykaz Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym w Zaproszeniu do sktadania ofert
terminie:

Nr Petna nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty
brutto w ztotych

oferty
lub inne elementy

S I ST




~~

3. Wykaz Wykonawcow, ktérych oferty wptynety do Zamawiajgcego po wyznaczonym w Zaproszeniu
do skfadania ofert terminie:

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Data i godzina
ztozenia oferty

1.

2.

3.

4. Wykaz Wykonawcéw, ktérych ofert zostaty odrzucone z uwagi na niezgodno$é tresci oferty z
trescig Zaproszenia do sktadania ofert lub Specyfikacji Zamdwienia:

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty Krétkie uzasadnienie odrzucenia
oferty

1.

2.

3.

5. Wskazanie wybranego Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr .........cccceeeveeveveeseseseeneneenns
NBZWA WYKONAWEY eneriieiicieieeeccteeeeecte et site ettt et e et e besaesesbesebsessssenssesebasnseesseesssesnseensns

Siedziba WYKONAWCY (BAIES): cu.iviireieiiriiiicticiecie ettt cne s steesescssebsssasesssssnensesasenseesnensees

6. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonat oraz protokét sporzadzit :

data, imig i nazwisko pracownika data, podpis Kierownika dziatu

ZATWIERDZAM

-------------------------------------------------------

Kierownik Zamawiajgcego

Wyk. w 1 egz.
akta postepowania




Zatgcznik nr 8

do Regulamin udzielania zaméwieri publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy Prawa zamowien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spdtka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............. / Tczew, dnia ...eveeeeeeeeeneveeenns

ZAMAWIAJACY

Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie
ul. Czatkowska 8

83-110 TCZEW

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

-------------------- seescsncssaccsccsscesacsssnsons

L 1 1= ||

ZAPROSZENIE DO NEGOCIACII

ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie

zaprasza
do negocjacji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

o wartosci ponizej kwot okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa
zamdwiern publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych do

ktdrych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdéwieri publicznych

na dostawe / ustuge / robote BUAOWIANG ¥ ...........oeeeeeveeecie et e et essesssas e e s ssssnsesssssssasensns

...................................................................................................................................................................

1. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia
zawarty jest w SPECYFIKACJI ZAMOWIENIA stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
Zatgcznikiem do SPECYFIKACII ZAMOWIENIA jest: istotne postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawartej umowy / Ogdlne warunki umowy / Wzér umowy, jakg
Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z wybranym w wyniku negocjacji Wykonawca*.

2. Termin realizacji zaméwienia:

3. Warunkiem udziatu w negocjacjach jest ztozenie oferty wstepnej:

1) Oferte wstepng nalezy ztozy¢é na FORMULARZU OFERTY stanowigcym zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

2) Oferta wstepna moze by¢ ztozona:
a) pisemnie, w jednej zamknietej kopercie*,
b)  faksem na numer *.........c.ccoceverivrenrcrierennenn. ;

c) e-mailemnaadres® .......evvvveeeinnnnnnnn



3) Oferty wstepne nalezy ztozyé:
- pisemnie
- faksem nanumer ........cccooeveeerecneinieennee.

- e-mailem Na adres ......cceeeeeeeveeeeneeeeeeeene

4) Oferty wstepne nalezy ztozyé w terminie do dnia ...cceereeeseeernnene r., do godz. .......

4. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

PAN/PANT iciiiimsminmss ssnmmmmmessnsnesmsasasassasssnsonesmussssnsassensssamsssserass samemus casessamiasssnsamemas s omais ,
[ | A Telefon .....eeeeeevnnee 11 ]| A ————
5. Negocjacje odbedgs sie w siedzibie Zamawiajgcego
W dNiU e r.o godz. ........ Pokgj nr .......
Opracowat Podpis Kierownika dziatu

Kierownik Zamawiajgcego

W zatgczeniu:

1. SPCYFIKACJA ZAMOWIENIA
2. Wz6ér FORMULARZA OFERTY WSTEPNEJ

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 9

do Regulamin udzielania zamodwieri publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy Prawa zamowien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............. / Tczew, dnia ...cceceeeeeeveeeennnnnns

PROTOKOL Z NEGOCJACJI

W odpowiedzi na Zaproszenie do negocjacji z dnia ................. r. w postepowaniu o udzielenie

zamOdwienia publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Prawa zamdwieri publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowienri publicznych do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien

publicznych

na dostawe™® /ustuge™® /robote BUAOWIANG™..............eeeeerieieeeeeece s sev e ssesessassesssesasasssssssenssssasnsns

1. Wykaz Wykonawcdéw, ktérych zaproszono do negocjacji i ztozenia oferty wstepnej:

Lp. Forma przekazania Data
Petna nazwa i adres Wykonawcy zaproszenia (pisemnie/faksem przekazania

(numer faksu)/e-mailem zaproszenia
(adres e-mailowy)

1.

2.

3.

4,

2. Wykaz Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty wstepne w wyznaczonym w Zaproszeniu do negocjacji

terminie:

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty Cena oferty wstepnej
brutto w ztotych lub
inne elementy
1.

Eall B




3. Wykaz Wykonawcéw, ktérych oferty wstepne wptynety do Zamawiajgcego po wyznaczonym w
Zaproszeniu do negocjacji terminie:

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Data i godzina ztozenia
oferty wstepnej

1

2.

4. W wyniku przeprowadzonych negocjacji uzgodniono nastepujgce warunki realizacji przedmiotu

zamdwienia:
Cena oferty Cena oferty Inne wynegocjowane
; Nr wstepnej wynegocjowanej zmiany
Lp. P . P
P £lna Aazyi | aEces Wikenavicy oferty brutto brutto zlecenia/zaméwienia
w ztotych w ztotych Jumowy
1.
2.
3.
4,

5. Wskazanie wybranego Wykonawcy, ktéry w wyniku negocjacji ztozyt najkorzystniejszg oferte:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr...........ccceceeeeeveeeeveceevenenne

Nazwa wykonawcy

Siedziba WYKONAWEY [HUTEET 1xvo sunsussmsmummmnns shimvnnns sasitssssssss s iassssiie dasios ihsusansoshsh s sas ss s ssesins

6. Uzasadnienie wyboru iinne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Zespot Negocjacyjny

Negocjacje przeprowadzit,
wyboru najkorzystniejszej oferty dokonat | .o

Protokot sporzadzit
imie i nazwisko, podpis pracownika
ZATWIERDZAM
Wyk. w 1 egz.

akta postepowania




LN

Zatgcznik nr 10

do Regulamin udzielania zamdwien publicznych do ktérych nie maja
zastosowania przepisy Prawa zamdwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............ / Tczew, dnia cceeeeceeccecennenens

OGLOSZENIE O PRZETARGU

ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie

na podstawie przepiséw art. 70" i 70° — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 380 z pézn. zm.).

ogtasza przetarg

o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa
zamdwien publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych do

ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwier: publicznych

na dostawe / ustuge / roboty budowlane *

(nazwa zamdwienia, znak sprawy)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

2.1. Zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza* sktadanie ofert cze$ciowych.

2.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Specyfikacji zamdwienia.
3. Termin wykonania zaméwienia:

4. Warunki udziatu w postepowaniu

Potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu przez Wykonawcéw nastgpi poprzez ztozenie
stosownych oswiadczen i dokumentéw wymienionych w Specyfikacji zamdwienia.

5. Kryteria oceny ofert



6. Zamawiajacy zada / nie Zada* wniesienia wadium/zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy

W WYSOKOSCi ...vvvereeeneeeee zfotych.*

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

Sekretariat ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie, ul. Czatkowska 8 (pokdj nr 30)

do dnia ....ccceereeeneeeennee r. do godz. ...........

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Sala konferencyjna w budynku ......, W dNiU weeeeererreeernenne r. o godz. ...
9. Termin zwigzania ofertg
«...... dni od dnia sktadania ofert.
10. Osobga uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
P'an/Pani ..................................................................................................................... ,

11. Specyfikacje zaméwienia mozna uzyskaé

na stronie internetowej ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie
http://www...............

Kierownik Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 11

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych do ktérych nie maja zastosowania
przepisy Prawa zamowieni publicznych w Zakiadzie Wodociggéw i Kanalizacji
Spétka z 0.0. w Tczewie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla organizacje oraz tryb
pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumied takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnoéci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreélonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji.
Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie oswiadczenia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia Cztonkéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski Cztonkdw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzgdzony protokét, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnos$ci dokonane przez Przewodniczacego / Cztonka
komisji, zadania przydzielone Cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkdw przez
Przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z Cztonkéw komisji biorgcych udziat w
danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez Przewodniczgcego komisji w
protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia co do zgodnosci
z przepisami ustawy, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia Cztonka komisji.



Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy Cztonkéw komisji jej Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji nie zgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych i przekazujg je Przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, Czlonkowie komisji skiadajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce zfozenie tego o$wiadczenia
ujawnia sie na wcze$niejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W
przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Prawa
zamdwiern publicznych, Cztonek komisji obowigzany jest do ponownego zfozenia oéwiadczenia, o
ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoéci wymienionych w art.
17 ust. 1 Prawa zamdwieri publicznych, Cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢
sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
piSmie Przewodniczgcego komisji oraz Kierownika Zamawiéjacego, a w przypadku
Przewodniczacego komisji — Kierownika Zamawiajgcego.
Czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajacq wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych, powtarza sie, z wyjagtkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie¢ odpowiednio w przypadku nie ztozenia przez Cztonka komis;ji

oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania
okredlonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie — o ile jest to moiliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
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1)
2)

projekty Specyfikacji zamdéwienia, Ogfoszenia o przetargu oraz wzoru umowy;
projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza/przekazuje do Dziatu Inwestycji i Zaméwiert Publicznych Zamawiajgcego do
zamieszczenia na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane
Regulaminem w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) przekazuje do opublikowania Ogfoszenie o przetargu w inny sposéb niz wskazany w pkt 1, w
szczegblnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim — w przypadku podjecia
takiej decyzji przez Kierownika Zamawiajgcego;

3) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji zamdwienia,

4) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty zaproszeri, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami Regulaminu;

5) dokonuje otwarcia ofert;

6) dokonuje badania i oceny ofert;

7) wzywa / wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

8) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw z postepowania:

9) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert;

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do Kierownika

Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;
11) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na nie;

12) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

13) zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania albo odstgpienia od jego

prowadzenia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ogtoszenie.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdéwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takie informacje dotyczace ceny i
terminu wykonania zamdwienia, zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny

ofert okreslonych w Specyfikacji zamdwienia po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz

opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Strona3z5



Rozdziat Il
Prawa i obowigzki Cztonkéw komisji
§8
Biorgc udziat w pracach komisji Cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
1. Do obowigzkéw Cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych Specyfikacji zaméwienia;
3) badanie i ocena ofert;
4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 Prawa zamdwier publicznych.
2. Do obowigzkéw Cztonka komisji, nie bedgcego Przewodniczacym komisji, nalezy w
szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im przez Przewodniczacego komisji;
2) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg

udziat w pracach komisji.

§10
1. Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadar;

2) odebranie od Cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1
Prawa zamdwiert publicznych i wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji
postepowania;

3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie Cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Prawa
zamdwien publicznych albo ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Prawa zamdwieri publicznych albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych , a
takze o odwotanie Cztonka komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytaczenia Cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych Cztonkom komisji;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania;
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9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.
Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego, wykonawcom oraz zamieszczenie ich
na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

Rozdziat IV
Zakoriczenie prac komisji
§11
Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny

protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

Kierownika Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 12

do Regulamin udzielania zamdwieri publicznych do ktérych nie majg
zastosowania przepisy Prawa zamdwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie

Nr sprawy ............. / Tczew, dNia .eveeeeeenee e,

PROTOKOL Z PRZETARGU

W przetargu ogloszonym przez ZWiK Spoika z 0.0. w Tczewie w dniu ... r.,
przeprowadzonym na podstawie przepiséw art. 70" i 70° — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 380 z pdzin. zm.) dla zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa
zamowien publicznych prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych do
ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwieri publicznych

na dostawe* / ustuge* / roboty budowlane *

(okreslenie przedmiotu zaméwienia)

Komisja Przetargowa w skfadzie
Przewodniczacy Komisji Przetargowej

..............................................................................................

Sekretarz Komisji Przetargowej

Cztonek Komisji Przetargowe;j

imie, nazwisko i stanowisko

Na posiedzeniach w dniu*/dniach* ..........uu....... r. dokonata czynnosci w postepowaniu w

wyniku, ktérych na podstawie ztozonych ofert ustalono:

1. Wykaz Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w wyznaczonym w Ogfoszeniu o przetargu terminie:

Cena oferty

L Petna nazwa i adres Wykonawcy Nr oferty brutto
B- w ztotych lub

inne elementy

B N e
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2. Wykaz Wykonawcoéw, ktérych oferty wplynety do Zamawiajgcego po wyznaczonym w Ogfoszeniu
0 przetargu terminie:

Lp. Petna nazwa i adres Wykonawcy Data i godzina ztozenia
oferty

1.

2.

3. WYKAZ Wykonawcéw, ktdrzy zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub zostali wezwani do ztozenia wyjasnien tresci

ztozonej oferty:

Lp. Nr Zakres uzupetnienia dokumentdéw lub
Petna nazwa i adres Wykonawcy oferty krétki opis przedmiotu wyjasnien tresci
oferty
1.
2.
3.
4,

4. WYKAZ Wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania z uwagi na niespetnianie
warunkdéw udziatu okreslonych w Ogtoszeniu o przetargu:

Lp. Nr Krétkie uzasadnienie wykluczenia
Petna nazwa i adres Wykonawcy oferty Wykonawcy

1.

2.

3.

4.

5. WYKAZ Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty odrzucone z uwagi na niezgodno$é tresci oferty ze
Specyfikacjqg zaméwienia.

Lp. Nr Krétkie uzasadnienie odrzucenia ofert
Petna nazwa i adres Wykonawcy oferty

1.

2.

3.

4,
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6. Wyniki oceny ofert

Ocena oferty taczna ilosé
L Petna nazwa i adres Wykonawcy Nr (liczba punktéw w kryterium) punktow
P- oferty oceny oferty
Ceny Kryterium Kryterium
Nr 2 Nr3
1.
2.
3.
4,

7. Wskazanie Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwieksza liczbe punktéw i zostata uznana

za najkorzystniejsza:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr ...........cceeeeeeeevceerecenneeenne

NAZWa WYKONAWEY ....oouiiiiireciietiectecieeiectee e sreceste st enesaessesstsstessressesseessesnsessesssonsessessesnnons

Siedziba WYKONAWCY (AATES): ..cviveeeiceieeeicectetee ettt ettt et se et ens e seene s e e enes

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania informacje:

Postepowanie przetargowe
przeprowadzita

i wyboru najkorzystniejszej
oferty dokonata

Komisja Przetargowa

podpis cztonka Komisji Przetargowej

Wyk. w 1 egz.
akta postepowania

ZATWIERDZAM

......................................................

Kierownik Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 13

do Regulamin udzielania zaméwienn publicznych do ktérych nie majg

WYKONAWCA

doktadna nazwa Wykonawcy
doktadny adres

nr telefonu, faksu, adres e-mail
NIP

okreslonych w Zamdwieniu.

Zobowigzuje sie dostarcza¢ ZAMAWIAJACEMU towar
zgodnie ze SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA na warunkach

zastosowania przepisy Prawa zaméwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Tczewie
Tezew, dNia ceeeeeceeeeceeeene r.

ZAMOWIENIE

Nr -
Zaktad Wodociggow i Kanalizacji
Spétka z 0.0. w Tczewie
ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

zwany dalej ZAMAWIAJACYM
W dowodach rachunkowych lub korespondencji nalezy
powotywac sie na wskazany powyzej numer Zamowienia.

Narunki odbioru technicznego [ ] Opakowanie[ |

Zadany termin dostawy

Zamawiamy dla:

ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

nazwa dziatu

Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spétka z o.o.

Fakture VAT lub rachunek przesta¢ do:
Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji Spétka z o.0.
ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW
NIP: 593-010-32-34

Adres wysytkowy, o wysyice zawiadomié¢

ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

nazwa dziatu

Telefon, faks, e-mail

Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z o.0.

Ptatnik
Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z o.0.
ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

Bank Spétdzielczy
Nr konta 67834500060004479820000001

Sposdb wysyiki/ Transport

Sposdb zaptaty

na konto bankowe Wykonawcy wskazane w doreczonej fakturze
VAT lub rachunku*

Do odbioru przesytki upowazniony jest:

imie i nazwisko pracownika Zamawiajgcego

Tel. kont., e-mail

Termin zaptaty

14 [ ]30[_] dni od dnia doreczenia faktury VAT lub

rachunku
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia konta
bankowego ZAMAWIAJACEGO.




SPECYFIKACIJA

Lp. | Oznaczenie przedmiotu dostawy, w tym nazwa towaru, | Jednostka llos¢ Cena Wartos¢
materiatu, sprzetu, urzadzen wg obowigzujacej —— jednostkowa brutto
nomenklatury ze wskazaniem klasy, gatunku, norm, Y brutto w ztotych
opakowania itp. w ztotych

1

2

3

4

5

Razem warto$¢ zamowienia brutto w ztotych:

Stownie

POTWIERDZAM PRZYJECIE ZAMOWIENIA

data, podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Wyk. w 2 egz.
1. egz. - adresat — Wykonawca

2.egz.—afa

Kierownik Zamawiajgcego




Zatgcznik nr 14
do Regulamin udzielania zamdwieri publicznych do ktérych nie maja
zastosowania przepisy Prawa zamodwien publicznych
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Tczewie

Tczew, dNia ...eceeeeeeeeceenaenn, r.
Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spétka z o.0.
ul. Czatkowska 8
83-110 TCZEW

ZLECENIE Nr -

1

doktadna nazwa Wykonawcy

' 2.
doktadny adres Wykonawcy

3.
NIP Wykonawcy

4,
telefon/ faks / e-mail Wykonawcy

wykonania ustugi [_| rob6t budowlanych [ ] w postaci:

’ (okreslenie przedmiotu zamdwienia wraz z krétkim opisem, z podaniem kodu CpPv)
i ('

\



Uzgodnione i przyjete przez strony bez zastrzezen warunki zlecenia:

1. Termin wykonania

2. Warunki dokonania odbioru wykonania

3. Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia ryczattowego brutto w ztotych za wykonanie zlecenia

4. Warunkiem wystawienia przez WYKONAWCE faktury VAT [_] rachunku [_] jest podpisanie przez upowaznionego
przedstawiciela ZWiK Spétka z 0.0. w Tczewie protokotu odbioru ustugi[_] roboty budowlanej []

imig i nazwisko pracownika Zamawiajgcego

Tel. kont., e-mail

5. Warunki ptatnosci

1) Ptatnos¢ za prawidtowe wykonanie ustugi |:| roboty budowlanej |:| na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku* nastgpi przelewem w terminie 14/30* dni od daty doreczenia ZWiK Sp. z 0.0. w
Tczewie prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku* na konto bankowe WYKONAWCY podane w

fakturze VAT/rachunku*.

2) W razie dokonania przelewu zaptata nastepuje w dniu obcigzenia konta bankowego
ZAMAWIAJACEGO: Bank Spétdzielczy
Nr konta 67834500060004479820000001

Kierownik Zamawiajgcego

POTWIERDZAM PRZYJECIE ZLECENIA

................................................................

data, podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Wyk. w 2 egz.
1. egz. - adresat — Wykonawca

2.egz.—a/a
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